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Requerimientos minimos.

Para utilizar el SIB se requiere como minimo:

e Computador de tercera generacion.
e Acceso a internet con un minimo de conexién de 512kb.
e Navegador web
o Motzilla Firefox 10 o superior.
o Google Chrome actualizado.
e Cuenta registrada y aprobada en el SIB.

Ingresar al SIB

Para ingresar al Sistema de Informacion de Biodiversidad, el usuario necesita estar
registrado (ver Manual Registro de Usuarios), y tener activada la actividad o el
perfil de operadora turistica. En el grdfico 1 se puede observar la pantalla de
inicio.

Para acceder al sistema se ingresar a la direccién electrdnica
sib.ambiente.gob.ec

ema de Informacion de Biodiversidad Manuales ~ Ingresar v

f Operadores Turisticos

Si aun no se ha Registrado, hagalo pronto para que pueda
realizar el tramite de obtencion de patente de operacion
istica 201

Navegadores recomendados:

@ee

Mas informacion "

Puede contactarse llamando al Ministerio del Ambiente Ministerio
Teléfono : 023987600 ext 1403 del Ambiente

Grdfico 1. Pantalla de ingreso SIB

Manual de Usuario Operadoras Turisticas — Registro de visitas




Escoger una Actividad o Perfil

Seleccione el perfil que le fue suministrado por el SIB, en este caso “Operadoras
Turisticas”, ver grdfico 2.

Por favor, USUARIO PRUEBA seleccione &l perfil con &l que quiere trabajar i- i - E é e _j

W

&

A

Guia Naturalista Investigador y/o Especialista Centro de Mansjo Operadora Turistica

Grdfico 2. Seleccion de perfiles

El usuario debe presionar click sobre la imagen con el nombre “Operadora
Turistica”. Inmediatamente, se mostrard la pantalla de bienvenida enel menu de
funciones del sistema,ver grdfico 3.
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nico |
solictudes Sistema de Informacioén
N 4

_ de Biodiversidad SI|B wiiseo
del Ambiente

Buenos dias EFRAIN HERNANDEZ

Bienvenidos al Sistema de Informacién de Biodiversidad del Ministerio de Ambiente, para iniciar por
favor ubiguese en el mend de la izquierda, donde encontrara las opciones de acuerdo al rol (Actividad)

seleccionado.

Grdfico 3. Mendu principal




ADMINISTRACION DE VISITANTES

Registro de Visitas

Al registrarse en el sistema, el usuario podrd ingresar datos de visitas de la
operadora turistica, mediante dos formas:

1.- Registrando individualmente a cada uno de sus turistas en linea.

2.- Procesando una hoja de Excel; en la que registrara todas sus visitas,
para luego subirla al sistema.

Registro de Visitas Particulares en linea

Cuando el usuario ingresa al sistema, buscard en el menu superior la opcién
“Registro Visitas Operadora”, como se indica en el grafico 4.

Area Protegida
Registrar Visitas Operadora

Adminisirar Visitas Operadora

Grdfico 4. Menu opciones drea protegida
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Al presionar click sobre la opcidén indicada, aparecera un formulario que debera
completar con los datos de los visitantes, como lo indica el Grdfico 5.

AREAS PROTEGIDAS
Registro de visitas por operadora

Operadora;

Area Protegida:

Seleccione... El
Actividad a realizar: Seleccimne. EI
Tipo Guia * Seleccione el Tipo de Guias...

Naturalista:

Fecha de visita: 2014-01-13 1601 [

L=

Fecha de salida: 201401130000 [

L=

Ingreso de detalle de visitas

Total Nacionales:

Total Extranjeros: Lingion Tabla

Listado de visitas
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Mostrar 1 El . por pagina

Buscar
No Céd. ylo Pas. Homb. Nac. Cont. Pais  Prov. Ciud. Edad Gene. Disc. Borr.
Mo edsiz reglsis
Mostrando 0 a 0 de 0 registros Anterior Siguiente

— Administrar Visitas.

Grdfico 5. Formulario de ingreso de datos




Este formulario le permite al usuario registrar el grupo de visitantes que desee. A
continuacion se detalla la forma en la que el usuario tendra que llenarlo:

Operadora:

Cperadora; C

En este campo aparece el nombre de la operadora turistica asociado al usuario
con el que estd conectado al SIB.

Area Protegida:

Area Protegida:

Seleccione... El

Tipo Guia RESERW A BIOLOGICA EL GLIMI
Maturalista: REFUGIC DE VIDA SILVESTRE PASOCHOA

El usuario escogerd el o las areas protegidas a las que tenga acceso. Esto es
necesario para continuar con el proceso de registro de visitas.

Guias naturalistas:

Tipo Guia GUIA NATURALISTA 2
Naturalista:

GUIA MATURALISTA 1

=

GULA MATURALISTA 2

]
Fecha de visita: GUIA NATURALISTA 3

Escoja él o los Guias Naturalistas que integraran la visita al Area Protegida. Este
campo es obligatorio. Existen tres tipos de Guia Naturalistas y cada uno tiene un
cupo maximo de personas. Los tipos de guia 1y 2 tienen un mdaximo de diez (10)
personas y el guia de tipo Tres, tiene una maximo de quince (15) personas, por

grupo.
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Al dar click en cualquier lugar de la pantalla, se cargarad la siguiente opcién:

Guia Naturalista:

Seleccone los Guias...

L]
. Maria Fernanda Salazar Vaca
Fecha de visita:
Martha Irene Alarcon Llumigusin
Fecha de salida:

Oristila Adriana Valverde Anasi

Salazar Molina Salazar Molina

Escoja los Guias Naturalistas que ingresardn al drea protegida con el grupo de
visitas. Registrar los guias tiene el caracter de obligatorio, para registrar un grupo
de visitas.

Fechas de visita:

Fecha de visita: 2014-01-13 16:01

=

Fecha de salida: 2014-01-13 00:00

E

Escoja las fechas en las que el grupo tiene planificado visitar el Area Protegida.
Fecha de visita: La fecha y hora (aproximada) de ingreso al Area Protegida.

Fecha de salida: La fecha y hora (aproximada) de salida del Area Protegida.

Ingreso de detalle de visitas

En esta opcidn el usuario registra en valores numéricos, la cantidad de visitas
nacionales y extranjeras

Tatal Macionales:

Total Extranjeros:



Ingresados los valores, se presionara los siguientes botones de proceso:

Al presionar este botén, el sistema creard una grilla de datos
segln el total de visitas nacionales o extranjeras que haya
digitado el usuario como se muestra en el grafico 6.

Agregar
S Presionando este botdn, se limpiard la rejilla de datos, por lo
Limpiar Tabla . , .

que el usuario tendra que ingresar nuevamente los valores

numéricos para crear la respectiva rejilla de datos.

Lista de vistas

Listado de visitas

Mostrar 10 E| por pagina
Buscar

Céd. ylo
No Pas. Nomb. Nac. Cont. Pais Prov. Ciu. Edad Géne. Disc. Borrar

17128848« | | Diego Mertin | EC SUDAMER |Z| ECUADD |z| PIGHINGH. |Z| auito |Z| 3z |Z| MASCL E NC |Z| Bonar
Valentina To | EC NORTE A |Z| ESTADO |Z| WD |Z| WD |Z| 16 FEMEN E NC Eo
Leonardo Ma || E€ EURCFA |Z| ANDORR |Z| WD |Z| WD |Z| a7 |Z| MASCL E NC |Z| EC

1
2

3

Mostrando 1 al 3 de 3 registros Anterior Siguiente

Grdfico 6. Detalle de visitas ingresadas.

Como muestra el grafico 6, al presionar el botén Agregar, el sistema dibuja una
grilla de datos de tres filas que corresponden a: una visita nacional y dos visitas
extranjeras.

Nota: Al ingresar el numero de visitas, el sistema controlard el numero de pax
solicitados por Area Protegida solicitado por la operadora turistica de acuerdo a su
patente anual. Si la operadora trata de registrar mds visitas de las solicitados, el
sistema no permitird que sobrepasen el numero de pax.

Es necesario recordar que, si el responsable del drea protegida registra las visitas y
superan el numero de pax, estas serdn observaciones reportadas y podrdn ser
sancionadas.

El resto de observaciones no tendrdn ninguna sancion, sdlo las que no respeten los
numeros de pax establecidos por el cupo de la patente de la operadora turistica.
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Para proceder a llenar la grilla de datos hay que tomar en cuenta las siguientes
observaciones:

» No: Es el numero secuencial que genera la grilla de datos
automaticamente.

» Cédula y/o pasaporte: Registre el nimero de cédula o pasaporte del
visitante. Este dato no es obligatorio para el caso de visitantes extranjeros,
pero si para el caso de visitantes nacionales mayores de edad.

» Nombres: Nombres de la persona que visita. No es obligatorio.

» Nac.: Muestra una breve abreviatura de si la visita es nacional o extranjera:
EC Abreviatura de Ecuatoriano
EX Abreviatura de Extranjero

» Continente: Este es un combo de seleccién donde el usuario escogera el
continente al que pertenece la visita. Cuando se crea una fila de visita
nacional, por defecto sera seleccionada la opcién “Sudamérica”. Cuando se
crea una fila de visita extranjero, el usuario tendra que seleccionar el
continente respectivo. Este campo es obligatorio.

» Pais: Combo de seleccion para escoger el pais al que pertenece la visita.
Cuando se trata de una visita nacional, por defecto serd seleccionado
“Ecuador”. Cuando se trate de una visita extranjera, se tendra que
seleccionar el pais de la visita. Este campo es obligatorio.

» Provincia: Combo de seleccidén para escoger la provincia a la que pertenece
la visita. Esta opcion sera obligatoria para el caso de visitas nacionales.
Para el caso de visitas extranjeras, no serd obligatoria y el sistema colocara
automaticamente el valor de “N/D”.

Manual de Usuario Operadoras Turisticas — Registro de visitas

» Ciudad: Combo de seleccidén para escoger la ciudad a la que pertenece la
visita. Esta opcidn sera obligatoria para el caso de visitas nacionales, luego
de haber escogido la provincia. Para el caso de visitas extranjeras, no sera
obligatoria y el sistema colocara automaticamente el valor de “N/D”.

» Edad: Combo de seleccidn para escoger la edad de la visita. Para esta
opcién debe tomar en cuenta que, cuando se trate de una visita nacional y
su edad sea mayor a dieciocho afios, el campo cédula sera obligatorio. Para
casos de extranjeros al seleccionar la edad, el campo cédula no sera
obligatorio.

» Género: Combo de seleccion para escoger la opcidon masculino o femenino
de la visita. Este campo es obligatorio.




Discapacidad: Combo de seleccién para escoger Sl o NO en el caso de que la visita
tenga algun impedimento fisico. Este campo es obligatorio.

> Borrar: Al dar click en este link, el sistema eliminara la fila seleccionada.

Esta grilla de datos tiene funcionalidades extras tales como:

» Mostrar registros por pdgina: Es un combo de seleccidon que le permitira
presentar la grilla de informacién segun la cantidad de datos que quiera
gue se presenten e ellas. Estos valores van desde: 10, 25, 50 y 100 registros
respectivamente.

» Buscar: Este campo le permite al usuario digitar un texto de busqueda el
mismo que serd localizado y mostrado en la rejilla de datos.

La grilla de datos presenta la funcionalidad de navegar en las diferentes paginas de
datos que ésta pueda tener. Ver grafico 7.

Mostrando 1 al 3 de 3 registros Anterior Siguiente

Grdfico 7. Ayuda de rejilla de datos para navegacion
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Anterior: Retrocede una hoja de datos segun la cantidad de registros que el
usuario haya decidido mostrar.

Siguiente: Avanza una hoja de datos segun la cantidad de registros que el usuario
haya decidido mostrar.

Al presionar este botdn, y haber llenado correctamente la grilla de
. datos, el sistema procedera a registrar la informacién respectiva.

Se debe tomar en cuenta que, si el usuario procede a dar click sobre el botdn vy, la
grilla de datos no ha sido llenada correctamente, el sistema presentara los errores
correspondientes, como se muestra en el grafico 8.




@ Seleccione a provincia de origen

Mostrar 10 |Z| por pagina
Buscar

Céd. ylo
No Pas. Nomb. Nac. Cont. Pais Prov Ciu. Edad Géne. Disc. Borrar

! 17128948 Diego Martin | EC SUDAMEF |E| ECUADC |Z| | @ Snitn \_4 Seleceic E| az E| MASCL |Z| NC E| Bomar
2 Valentina Tc || E€ NORTE A ESTADC WD E| D E| 18 FEMEN |Z| NC B

=5 Bomar
Leonardo Mo EUROPA ANDORFR ND WD 37 MASCL NC

3

Grdfico 8. Muestra de advertencias en ingreso de datos en la rejilla

En este ejemplo, el usuario pulsd click sin haber seleccionado el continente vy
posteriormente el pais, por lo que el registro de datos se detendra mientras no sea
llenado correctamente. Asi se procedera para todos los casos que sean necesarios.

— Administrar Visitas.

Al dar click en este enlace, el usuario accedera a la grilla de administracién de
visitas.

(%]
©
=
&
>
[}
©
o
pul
+
oA
oo
[}
o
|
(%]
©
=
=
D)
f
S
—
(%]
©
fo
o
gl
©
—
[
Q.
o
o
=
@
>
(%]
)
[}
©
©
>
c
=




Administracion de Visitas

En esta pantalla se presenta una grilla de datos con todos los Registros de Visitas
gue tenga la operadora. Ver grafico 9.

AREAS PROTEGIDAS

Administrar grupo de visitas
Operadora DIANA MARIA

Mostrar 10 El = registros

Buscar
No Nombre Fecha Visita Fecha Salida No. Visitas Estado Eliminar Editar
1 REFUGIC DE VIDA SILVESTRE 2014-01-03 2014-01-03 2 No visitade Eliminar  Editar
PASOCHOA 09:00:00 16:55:00
2 REFUGIO DE VIDA SILVESTRE 2014-01-15 2014-01-31 5 No visitado Eliminar  Editar
PASOCHOA 10:00:00 16:30:00
3 PARQGUE NACIONAL MACHALILLA 2014-01-09 2014-01-09 2 No visitado Eliminar  Editar
03:00:00 17:00:00
4 PARQUE NACIONAL MACHALILLA 2014-01-09 2014-01-09 1 No visitado Eliminar  Editar
09:00:00 14.00:00
5  REFUGIC DE VIDA SILVESTRE 2014-01-09 2014-01-09 1 No visitado Eliminar  Editar
PASOCHOA 10:00:00 15:00:00
6  PARGQUE NACIONAL MACHALILLA 2014-01-10 2014-01-10 2 No visitado Eliminar  Editar
02:00:00 16:00:00
7 PARQUE NACIONAL MACHALILLA 2014-01-10 2014-01-10 2 No visitade Eliminar  Editar
09:00:00 17:30:00
& PARQUE NACIONAL MACHALILLA 2014-01-10 2014-01-10 2 No visitado Eliminar  Editar
03:00:00 15:00:00
9 PARGUE NACICONAL MACHALILLA 2014-01-10 2014-01-10 2 No visitado Eliminar  Editar
03:00:00 17:50:00
10 PARQUE NACIONAL MACHALILLA 2014-01-10 2014-01-10 2 No visitado Eliminar  Editar
11:00:00 16:00:00
Mostrando 1 al 10 de 18 registros Anterior Siguiente

«— Crear nuevo grupo de visitas.

Grdfico 9. Panel de administracion de visitas
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Esta pantalla tiene las siguientes caracteristicas:

» No.- El nimero de registros ingresados.

> Nombre.- Puede visualizar el detalle de la visita al Area Protegida. Ver grafico
10.

w Ty H (4

3 2 o Olstema de Informacion

z awda \

s il ama - - -

o de Biodiversidad SIB wiiseo

o del Ambiente

ey

o Listado de Visitas Area Protegida

)

o . o

| Area a visitar:

Z REFUGIO DE VIDA SILVESTRE PASOCHOA

(S}

k% Operadora:
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Grdfico 10. Listado de visitantes en formato pdf.

» Fecha visita.- Muestra la fecha, hora y minutos en el que se realizé o se
realizard la visita.

» Fecha salida.- Muestra la fecha, hora y minutos en el que salié o saldra el
grupo de visita.

» No. Visitas.- Detalla la cantidad de visitantes que existe por grupo.




» Estado.- Muestra el estado en el que se encuentra el grupo de visita. Por
defecto el sistema mostrara como estado “No visitado”, siendo de
responsabilidad de la operadora turistica que la visita programada esté
registrada.

» Eliminar.- Podra eliminar un grupo de visitas con veinte y cuatro horas previo a
la visita. Si la fecha cumple o estd en la fecha actual a la visita, ésta se
deshabilitara imposibilitando su eliminacién.

» Editar.- Podra editar un grupo de visitas con veinte y cuatro horas previo al
ingreso del visitante y/o grupo al Area Protegida. Si la fecha es acorde a la
planificada para la visita, esta se deshabilitard imposibilitando su edicién.

Adicionalmente, la grilla de datos tiene herramientas de filtrado y busqueda de
datos que se detalla a continuacion:

. Al seleccionar el nimero de registros, la grilla de
Mostrar 1gp v |rEgistros 3 . o, )
datos presentard la informaciéon segun el
numero especificado, y esta puede variar desde:
10, 25, 50 y 100 registros.

En este campo, el usuario escribira el valor que

Buscar
desee encontrar. Desde el nombre, fecha,
estado, numero de visitas, si es visita particular
o por operadora.

Mostrando 1 al 10 de 143 registros Anterior  Siguiente

En esta opciodn, se especifica el nUmero de registros que tiene la grilla de datos; asi
como, los enlaces para avanzar a la siguiente hoja de datos, como ir a buscar una
hoja anterior. Esto funcionard de acuerdo al nimero de registros que desee
presentar el usuario en la grilla de datos.
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Actualizacion de grupo de visitas

Al presionar click sobre el enlace “Editar” en la grilla de administracién,
presentard la siguiente pantalla: Ver grafico 11.

AREAS PROTEGIDAS
Hptusilizsclin ds visliss por opsradors
Dpearora DILARLA, MAFILA,
%)
©
-:% Area Profepide: REFUGIO DE VIDA, SILVESTRE PASOCHOA —
=
% ACTVIST & Pl Semccions —_
2
E o [+ euta maTURALISTA 1 |
oo
(]
o Gl Noturalsia: | * Maria Fernanda Salarar Vaca |
|
%)
o Fachs e wsne =
= : A0S 1000 [
s}
N2
5
Fcha e salider e
= 40131 1530 [T
(%)
©
o
he) Ingreso detalle de visitas
o
(]
8— Tl Mscionsies
(]
=
3 o i e
-]
w - -
© Listado de visitas
©
>
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2 Sarscar
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Ko Pas Momib.  Mao cont Pais Prov. (= Edad dens Diso.  Borrar
e = | m= ]| || ws )] » ] ()| #[]| (=T) =™
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MosTando | al 5 de S regisios Armerior Siglarme
 Ademinbsar Vishas. At

Grdfico 11. Formulario de actualizacion de datos




Esta pantalla presenta en detalle la visita con los respectivos datos de horario de
llegada, salida, numero de visitantes, etc. Se podra actualizar la informacién o
eliminarla si es necesario.

A continuacidn se presenta en detalle los respectivos campos:

La operadora que se encuentra actualmente registrando la

Operadora: [ o
visita.
fArea Protegida: PARQUE NACIONAL CAJAS El Area Protegida a la que se realiza la visita.
R — - La actividad que realizara en el Area Protegida.
; ; El tipo de guias que estan involucrados en la visita.
Tipo G ) Uk NATURALITA 1 podegulasq

Naturalsta:

El o los guias naturalistas que estan involucrados en la
visita del grupo al Area Protegida.

Cuia Natualsta. | Marfa Fernanda Salazar Vaca

Fecha y hora en que se realiza la visita o ingreso al Area

Fecha de visita: il Protegida.

2014-01-1510:00

Fecha y hora que el grupo de visita abandona el Area
Protegida.

Fecha de salida:

2014-01-31 16:30

Aqui se ingresara el nimero de personas adicionales que
tendra la visita. Estos campos aceptan valores numéricos,
no se puede ingresar palabras o texto alfa numérico, de
Total Extranjeros: 0 hacerlo el sistema no le permitird continuar adjuntando
nuevos datos a la grilla.

Total Nacionales:
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Para agregar filas a la grilla de datos, segin cantidades de visitas nacionales y
extranjeras se debe presionar el botén Agregar.

Al dar click en el botén Limpiar Tabla, el sistema le indicara si realmente desea
limpiar datos de la grilla. Al limpiar la tabla, los registros que estén en la grilla se
eliminardn de la base de datos, por lo que, se recomienda usar esta opcién
cuando realmente se necesite eliminar completamente datos de la tabla. El
mensaje por eliminacidn serd confirmado a través de un mensaje que presenta el
sistema y que el usuario podra aceptar o no para asegurar esta informacion.




2 & Mensaje de la pagina localhost: & %
Seguro de eliminar los registros.

Esta operacion eliminara todos los registros incluidos
aquellos que estén guardados en la base de datos

l oK || Cancel |

En el campo de listado de visitas, se presentaran los datos previamente registrados
y que pueden ser actualizados si es necesario.

Listado de visitas

Mostrar 11 El . por pagina
Buscar

Ced. yio
Ho Pas. Homb.  Hac. Cont. Pais Prov. Ciu. Edad Geéne. Disc. Borrar

U 1712804847 | || Doega maarme || EC AFRICA [ ||| oD ] | | POt ] | | QU [] ||| 3] || et ]| | P[] | BT
: vatentia Torr || EC arrch [l ||| conet ] ||| no [ ||| vo [l ||| 1] | | e ] ||| ® ] ||

Mostrando 1 al 2 de 2 registros Anterior Siguiente

Es importante tomar en cuenta que si no se llena correctamente la informacion de
la rejilla de datos, el sistema presentara la alerta respectiva para que se realice el
registro de forma adecuada.

Al tratar de eliminar algun dato de la rejilla de datos, el sistema presentara el
mensaje de alerta respectivo. Esto sucede si se presiona el enlace “Borrar”.
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Eliminar Registro

2 Sequro de eliminar &l item. Esto bo eliminard de |3 Base de Datos

Al presionar el boton “OK”, el sistema eliminara de la base de datos la informacion
de la fila seleccionada.

Al presionar el botén “Cancel”, el sistema no realizard ninguna eliminacion.




Al presionar este botdn, el sistema actualizard las modificaciones que
se hayan producido.

Carga de archivo de visitantes

En el menu superior, el usuario debe presionar click en la opcién: “Registro Archivo
Visitas” como muestra el grafico 12.

Registrar Visitas Opersdora

Administrar Visitas Operadora
Registro Archivo Visitas

Grdfico 12. Menu de opcion de carga de archivo

Al dar click en esta opcidn, aparecerd la siguiente pantalla. Ver grafico 13

P B Descargar archivo
AREAS PROTEGIDAS

Registro de visitaz particulares

Operadora: DIANA MARLA

Cronograma de visitas

Mostrar - |por pagina
1
El Buscar

No Area Prot. Pax Act. Guias Fec Ing. Fec Sal. Borrar
N existe registros
Mostrando 0 a 0 de 0 registros Anterior Siguiente
Agregar Registro

Carga archivo visitas

Subir Archivo: [Frremmm——e o se ha seleccionado ningln archivo

+— Administrar Visitas. Procesar carga de informacion

Grdfico 13. Formulario de ingreso y carga de archivo de visitas
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A continuacién detallamos las funcionalidades de este formulario:

ki Descargar archivo de

visitas

Este botdén sirve para descargar la versién del archivo Excel, que servird
posteriormente para cargar la informacidn que se incluya. Al presionar click sobre
este botdn, el sistema le solicitara el lugar para guardar el documento y el usuario
escogera la ruta que desee.

Nota: La guia para uso de este archivo se encuentra mds adelante.

Operadora

Operadora: DA o,
Muestra el nombre de la operadora.

Cronograma de vistas

Mostrar . por pagina
1
E Buscar

No Area Prot. Pax Rt Guias Fec Ing. Fec Sal. Borrar

Mo existe registros

Mostrando 0 a 0 de 0 registros Anterior Siguiente

Agregar Registro

Grdfico 14. Rejilla de datos para ingreso de dreas

Presenta una grilla de datos en la que se registrara el o las Areas Protegidas que se
visitaran. Ver grafico 14.



A continuacidn se explica su uso y los diferentes campos que se utilizan:

Agregar Registro . P p . .
AI presionar este botdn, se presentard un registro que se deberd
completar. Ver grafico 15.

Mostrar - por pagina
il
El Buscar

No Area Prot. Pax Act. Guias Fec Ing. Fec Sal. Borrar
T | Seleccione... = Seleccione... [ i) (i) | Bomar
Mostrando 1 al 1 de 1 registros Anterior Siguiente

Grdfico 15. Inicio de ingreso de datos en rejilla.

A continuacion se describe cada uno de los campos y valores que deben ser
completados:

Areas protegidas

Area Prot. Pax Act.

REFUGIOD DE VIDA SILVESTRE PASOCHOA

PARQUE MNACIONAL MACHALILLA - Area Marina
PARQUE MACIOMNAL MACHALILLA - =l de I3 Plata
H PARQUE NACIONAL MACHALILLA - Area Continental

Presentara el listado de Areas Protegidas a las cuales tiene acceso la operadora
turistica. Al escoger el Area Protegida, se mostrara el nimero de pax que la
operadora puede ingresar al area seleccionada.

Pax

15
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Actividades
Bct.

ESCALADA [=]

Seleccione. ..

MOMTANISMO
Seleccionada el area, el usuario escogera las actividades que realizara en el Area
Protegida, ya que cada zona tiene actividades particulares.

Guias
Guias

Al presionar este botdn, se presentara una pantalla para seleccionar el tipo de
guias a utilizar y los guias asociados. Ver grafico 16.

Seleccione los guias naturalistas

Favor de clic en el casillero para escoger los tipos de guias

Para quitar Ia seleccion, de clic en la “X" del tipo o guia que quiere eliminar

Tipo Guia

3 Seleccione el tipo de guias...
Naturalista:
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Grdfico 16. Seleccion de tipo de guias

En esta pantalla, el usuario tiene que dar click sobre el casillero de tipo de guias
naturalistas. Ver grafico 17.

GUiA NATURALISTA 1
GUIA MATURALISTA 2
GUIA MATURALISTA 3

Grdfico 17. Tipo de guias




Al dar click sobre el tipo de guia, se presentara otro cuadro de seleccién donde se
encuentran los guias naturalistas asociados a su tipo. Ver grafico 18.

Guia ||

Maturalista:

MONICA MERCEDES
CHACON COROMNEL

GALD ANIBAL
ECHEVERRIA GUERRA

WISTOMN ALEREDO
LUCAS ACUNA

] »

PACLA NELLY
MARTINEZ RIVERA

JOHMNSOM PEDRD
MORANTE COROMEL

Grdfico 18. Guias naturalistas

au.,n

Para eliminar un Tipo de Guia o Guia Naturalista, basta con dar click en la “x” que
estd asociada al nombre. Ver gréfico 19.

Tipo Guia GUIA NATURALISTA 2 x | | GUIA NATURALISTA 1 &
‘aturalista:

Suia GALD ANIBAL ECHEVERRIA GUERRA x

aturalista:

Grdfico 19. Finalizacion de haber escogido guias naturalistas

De click en el botén “X” para salir y guardar datos de los guias naturalistas
seleccionados.

Fecha de ingreso

5 3 7 E-3 2| 10| 11

15
19| 20| 21| =22| 23| 24| 25
z9

08 =) \
Minuto 1
00 [=]
[+1] 10 20 30 40 50
« [ARora] -

Seleccione la fecha y hora en la que el grupo visitard el Area Protegida.

Se debe seleccionar la fecha, hora y minutos de ingreso y presionar el botén
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“Hecho”, para que el dato quede seleccionado.

Fecha de salida

Fec Sal. Borrar

fra) | Borrar

Ene [=] 22014 [=] ©
Su Mo Tu We Th Fr Sa

7 g g

12 12| 14| 15| 16| 17| 18

19| 20| 21| 22| 23| 24| 25

26| 27| 28| 29| 30| 31

Hora Definida

08:00

Hora

08 [=]
Minuto

00 [=]
W 10 20 0 40 50
\ (o)

En el caso de querer ingresar una fecha menor o igual a la fecha de entrada, el
sistema validard para que se ingrese correctamente. Ver grafico 20.

—_
[ﬁ La fecha de salida no puede ser menor a la de entrada

Grdfico 20. Cuadro de advertencia de ingreso de fechas incorrectas

Borrar

Borrar

Borrar
Al dar click sobre este enlace, se eliminara el registro.
Si desea registrar una nueva visita, se deben repetir los pasos para ingresar otro

proceso. Tome en cuenta que, si intenta registrar mas de dos veces una misma
area, el sistema no lo permitira.



Al tratar de registrar datos y no haber llenado correctamente la informacién el
sistema valida su correcto ingreso vy solicitard, si es necesario, que se llene
correctamente el registro de visitas en la tabla de datos o cronograma de visitas.

Cargar archivo

Subir Archivo:

Seleccionar archivo ILESEEESAEHTVNEIT)

Al dar click en este botdn, el sistema mostrard una ventana de busqueda de
archivos. El usuario tendra que ubicar o seleccionar el archivo en formato xml que
se generd por medio de la plantilla Excel. El sistema solamente reconocerd el
archivo generado y no permitird ningun otro formato. La ventana de busqueda o
seleccidn de archivo se muestra en el grafico 21.

& Abrir
1 |uv| % Documentos » excel_visitas scar excel visitas P|
Organizar = Mueva carpeta =~ [ @

ir Favoritos — Biblioteca Documentos - _
e rganizar por:  Carpeta *
W Descargas excel_visitas
Bl Escritoric Mombre

1= Sitios recientes

] carga_datos_visitas
cﬁ?

=J Bibliotecas xml_datos_visitas < |
@ carga_cdatos_visitas - copia

@ Documentos

m

Tl = =] xml_visitas
J’ Misica %] carga_datos_visitas
E Videos @ genera_datos_visitas
] carga_datos_visitas - copia
1% Equipo

ﬂ-? Disco local (C:)

€ Red

+ 4 1 | r

Mombre: xml_datos_visitas @ [Tndnslns archivos l

Grdfico 21. Seleccidn de archivo xml
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Esta ventana le permite al usuario localizar el archivo xml generado. Como se
muestra en el grafico 21, se ha seleccionado el archivo: “xml_datos_visitas” vy, al
haberlo seleccionado, el usuario dara click sobre el botén “Abrir” para verificar su
existencia. Recuerde que no acepta ningun otro formato ajeno al generado por el

archivo Excel.
Procesar carga de informacion

Al dar click sobre este botdn, el sistema cargard la informacién proporcionada por
el archivo. Al término del proceso de carga, el sistema mostrara un mensaje de
éxito al subir los datos; caso contrario, mostrara si hubo algun tipo de error.

+— Administrar Visitas.

Este enlace le conduce a la parte administrativa del sistema. Favor revisar la
informacidn de: “Administracién visitas Operadora Turistica” en este manual.



Archivo Excel de visitas

Uso del archivo de carga de datos en formato Excel.

Una vez descargado el archivo de Excel para carga de visitas, el usuario podra subir
toda la informacién referente a este proceso. El archivo presenta la siguiente
distribucién tal como se muestra en el grafico 22.

BS - 5|
" = z o : F = = |
N REGISTRO DE VISITAS — |

Nombres Origen Provincia Ciudad Edad Discapacidad Genero

Grdfico 22. Interfaz de archivo de ingreso de datos

Este archivo permite al usuario registrar cincuenta visitantes. A continuacion se
describe cada uno de sus campos y botones de funcionalidad.

. En este campo debe registrar la cédula o identificacion del
CEdula y/o Pasaporte R RISTITE- campo es opcional para extranjeros pero
obligatorio para visitas nacionales mayores de dieciocho anos.

Este campo es opcional y registra los nombres de los
visitantes.

(%]
@©
=
R
>
)
©
o
—
fras)
R
[e10]
)
o
|
(%]
©
=
=]
D
—
S
|_
(%]
©
—
(@]
o
©
—
9]
o
@)
o
=
@©
S
wv
-]
[0)
o
‘©
S
c
g




En este campo aparecera un casillero de seleccién donde el
usuario tendrd que escoger el continente de origen de los
visitantes.

En este campo aparece un casillero de seleccién de acuerdo al
continente de origen. Si el usuario selecciond: “Sudamérica”,
aparecera todos los paises que pertenecen a esta zona.
Cuando se selecciona: “Ecuador”, se tendra que escoger la
provincia y ciudad respectivamente.

En este campo se selecciona la provincia sélo para el caso de
visitantes nacionales. Para visitas de extranjeros se
seleccionard la opcion: “N/D”.

En este campo se selecciona la ciudad segun la provincia
seleccionada y sdlo se habilita para el caso de visitantes
nacionales. Para visitantes de extranjeros se seleccionard la
opcion: “N/D”.

En este campo se selecciona la edad del usuario.

En este campo se seleccionara si el visitante tiene algun tipo
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Discapacidad . . . . .
pac de discapacidad. Se podrd escoger entre las opciones “Si” o
MNOH
7 . ) .
Genero En este campo se selecciona el género de la vista. Los valores a

escoger son: “Masculino” y “Femenino”.

El siguiente ejemplo muestra cémo quedaria el archivo al momento de registrar
datos. Ver grafico 23.

Mo Cédula yfo Pasaporte Nombres Origen Provincia iud: Discapacidad Genero
1 1501234533 .Agustin Suarez SUDAMERICA ECUADOR COTORAXI SALCEDO 29 No Masculinog
2 Renata Lasso NORTEﬁAMER MEXICO N/A NfA 26 No Femenino

Grdfico 23. Muestra de archivo con datos




Crear XML

Al dar click en este botdn, el sistema generara el archivo de informacién que se
cargara posteriormente.

Al momento de procesar la informacidn para generar el archivo, se presentaran los
mensajes de éxito o error en la produccion del archivo.

A continuacién se muestra un ejemplo:

Cuando todo este generado correctamente, aparecerd el siguiente mensaje como
lo muestra la gréfico 24.

Microsoft Excel

Archive xml_datos_visitas.xml se Generd Correctamente, Vaya a |2 ruta donde
gjecutd este archivio de Excel

Grdfico 24. Mensaje de éxito al crear archivo

El archivo xml se ha generado correctamente y se ha guardado en la ruta donde
ejecuto el mismo, se debe guardar el archivo llamado: “xml_datos_visitas.xml”.

Errores:

e Cuando el archivo no ha sido llenado de manera adecuada, aparecera el
siguiente mensaje. Grafico 25.

Microsoft Excel

Faver, llene en forma crdenada los datos a cargar. Verifique

Aceptar

Grdfico 25. Error de haber generado incorrectamente archivo de datos
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e Cuando no ha seleccionado el continente de origen del visitante, mostrara
el siguiente error. Grafico 26.

Microsoft Excel

La Ubicacién u Origen de la visita es chligatoric,

Aceptar

Grdfico 26. Error de no seleccionar ubicacion

e Al no escoger el pais de origen, mostrara el siguiente mensaje. Grafico 27.

Microsoft Excel

El Pais de crigen de la visita es obligatoric.

Aceptar

Grdfico 27. Error de no seleccionar pais

Nota: Al escoger “ECUADOR”, el campo provincia y ciudad es obligatorio. Para
extranjeros los campos provincia y ciudad son opcionales.
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e Al no escoger la provincia y siendo de origen ECUADOR, aparecera el
siguiente mensaje. Grafico 28.

Microsoft Excel

La provincia de la visita es chligatoric al ser visita nacicnal,

Aceptar

Grdfico 28. Error de no haber seleccionado provincia. Para nacionales




e Al no escoger la ciudad y siendo una visita nacional, aparecera el siguiente
mensaje. Grafico 29.

Microzoft Excel

La ciudad de |a visita es chligateric al ser visita nacional,

Aceptar

Grdfico 29. Error de no haber seleccionado ciudad. Para nacionales

e Al no escoger la edad, aparecera el siguiente mensaje. Grafico 30.

Microsoft Excel

La Edad de |z visita es chligateric.

Aceptar

Grdfico 30. Error de no haber seleccionado edad

Nota: Si la visita es nacional y la edad es igual o mayor a dieciocho afos, el
mensaje le mostrard un mensaje para que ingrese la cédula. Grdfico 31.

Microsoft Excel

La Cédula o identificacién del usuaric es chligateric al ser Visita Macional
Verifigque

Aceptar

Grdfico 31. Error de no haber seleccionado una identificacion

Para visitas extranjeras, la identificacion es opcional.
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Al no escoger el campo discapacidad, aparecera el siguiente mensaje. Grafico 32.

Microsoft Excel

Ingrese si la visita tiene alguna discapacidad,

Aceptar

Grdfico 32. Error de no haber seleccionado discapacidad

e Al no escoger el campo género, aparecerad el siguiente mensaje. Grafico 33.

Microsoft Excel

-

El Genero de la visita es chligaterio,

Aceptar

Grdfico 33. Error de no haber seleccionado género
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